VODOVOD PULA d.o.o.

za vodne usluge
Pula, Radi¢eva 9

UPRAVA - DIREKTOR

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/2016, 114/2022) i
¢lanka 34. Drustvenog ugovora Vodovod Pula d.o.o0., Direktor Drustva dana 1.3.2024. godine donosi

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja sredstava planiranih Planom poslovanja, ovim Pravilnikom ureduje se postupak koji
prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti do
26.540,00 EUR za robu i usluge, odnosno 66.360,00 EUR za radove (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) za potrebe Vodovod Pula d.o.o. (u daljnjem tekstu: Narucitelj), za koje
prema odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN 2016) ne postoji obveza
provodenja postupaka javne nabave

(2) Na postupke jednostavne nabave, koji su predmet ovog Pravilnika, primjenjuju se i drugi
zakonski i podzakonski akti te interni akti koji se odnose na pojedine predmete nabave u smislu
posebnih propisa.

Clanak 2.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave, Narucitelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte postivati nacela javne nabave odnosno naéelo trziSnog natjecanja, nacelo
jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe ZJN 2016.
Il. POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

(1) Zahtjev za pokretanje jednostavne nabave podnosi rukovoditelj odjela/sluzbe/sektora, a
odobrava direktor Naruditelja.
(2) Zahtjev za pokretanje jednostavne nabave sastoji se od:
1. naziva podnositelja Zahtjeva (odjel, sluzba, sektor);
2. naziva predmeta nabave (naziv iz Plana nabave);
3. procijenjene vrijednosti nabave (bez PDV-a), planiranih sredstava (s PDV-om) i izvora
financiranja planiranih sredstava;
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roka pocetka/zavrsetka isporuke robe/ izvodenja radova/ izvréenja usluga;
mjesta isporuke robe/ izvodenja radova/ izvr§enja usluga;
uvjeta placanja;
kontakt osobe:;
opisa predmeta nabave (uz opis po potrebi dostaviti tehnicke uvjete, prinvaéene norme/
standarde, elaborate);
. tro$kovnik predmeta nabave s to¢no definiranim stavkama po koliéini i jedinici mjere;
10. napomene u kojoj su navedeni svi ostali elementi i sposobnosti koji su bitni za ispunjenje
ugovornih cbveza
11. drugi podaci potrebni za provedbu postupka jednostavne nabave.
(3) Za nabavu radova, roba i usluga za koje postoje sklopljeni ugovori o nabavi iz prethodnih
godina, podnositelj je duzan Zahtjev za pokretanje jednostavne nabave dostaviti u Opci sektor
najkasnije u roku od:
- 20 dana prije isteka prethodnog ugovora za nabavu procijenjene vrijednosti do
14.000,00 EUR;
- 60 dana prije isteka prethodnog ugovora za nabavu procijenjene vrijednosti jednake
ili ve¢e od 14.000,00 EUR.
(4) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja, osim
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 EUR.

o NG

Clanak 4.

(1) Opéi sektor izraduje, a direktor donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave,
koja se sastoji od: naziva predmeta nabave, rednog broja predmeta nabave u Planu nabave,
procijenjene vrijednosti predmeta nabave, iznos planiranih sredstava (s PDV-om), kriterija za
odabir, podataka o ¢lanovima stru¢nog povjerenstva te drugih podataka potrebnih za provedbu
postupka jednostavne nabave.

(2) Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode najmanje 3 (tri) élana struénog
povjerenstva imenovani u Odluci iz st. 1. ovog é&lanka. Clanovi struénog povjerenstva su
zaposlenici Narucitelja, a mogu biti i vanjski suradnici te druge osobe, ako imaju pravni interes u
vezi s postupkom jednostavne nabave (npr. predstavnici jedinica lokalne samouprave i dr.).

(3) Obveze i ovlasti ¢lanova struénog povjerenstva su:
1. priprema iizrada poziva za dostavu ponuda, troskovnika i druge dokumentacije potrebne za
provedbu postupka javne nabave;
2. objava poziva za dostavu ponuda na Elektronickom oglasniku za javnu nabavu Republike
(u daljnjem tekstu: EOJN RH);
3. izrada i objava objasnjenja ili izmjena u vezi s pozivom za dostavu ponuda tijekom roka za
dostavu ponuda;
provedba otvaranja ponuda i sastavljanje zapisnika otvaranju ponuda;
sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda;
rangiranje ponuda sukladno kriterijima za odabir ponuda i uvjetima propisanim pozivom za
dostavu ponuda;
7. predlaganje odabira najpovoljnije ponude sukladno kriterijima za odabir i uvjetima
propisanim dokumentacijom ili predlaganje poniStenja postupka odgovornoj osobi
Naruditelja.

o o
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li. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 2.650,00 EUR | NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
2.650,00 EUR, A MANJE OD 14.000,00 EUR

Clanak 5.

(1) Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 EUR, Narucitel]
provodi izdavanjem NarudZbenice jednom gospodarskom subjektu. Narudzbenicu izdaje Sluzba
Komercijale, prema Zahtjevnici pojedinog odjela, sluzbe ili sektora.

(2) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 EUR, a
manje od 14.000,00 EUR, Naruditelj provodi traZenjem ponuda od jednog ili viSe gospodarskinh
subjekata te odabirom najpovoljnije ponude, bez provodenja postupka reguliranog ovim
Pravilnikom. Za postupak provodenja nabave iz ovog stavka nadleZna je Sluzba Komercijale.

(3) Narudzbenica obvezno sadrzi sliedece podatke o: odjelu/sektoru/sluzbi koji su zatraZili
izdavanje narudZbenice, osobi koja pokreée nabavu, vrsti radova, roba ili usluga koji se nabavljaju
uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ine, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, rok i mjesto
isporuke, nadin i rok plac¢anja, gospodarskom subjektu — dobavljacu.

(4) Narudzbenicu potpisuje rukovoditelj Sluzbe komercijale ili osoba koju on ovlasti.

(5) NarudzZbenice se ¢uvaju i njihovu evidenciju vodi Sluzba komercijale, a sve sukiadno internim
aktima Kkoji propisuju rok ¢uvanja.

(6) Za nabavu usluga iz stavka 2. ovog ¢lanka sklapaju se ugovori, u slu¢aju kad se pribavljaju
intelektualne i osobne usluge, kao i kod stjecanja nefinancijske imovine.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 14.000,00 EUR, A MANJE OD 26.540,00 EUR ZA ROBE | USLUGE,
ODNOSNO MANJE OD 66.360,00 EUR ZA RADOVE

Clanak 6.

(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 14.000,00 EUR, a
manje od 26.540,00 EUR za robe i usluge, odnosno manje od 66.360,00 EUR za radove, provodi
se e-Dostavom s javnom objavom poziva za dostavu ponuda u EOJN RH i na sluzbenoj
internetskoj stranici Narugitelja.

(2) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv za dostavu
ponuda moze se upultiti jednom ili tri gospodarska subjekta narocito u slucajevima:

1. nabave robe, usluga i radova od ponuditelja Ciji se odabir predlaZze zbog specifi¢nih
tehnickih specifikacija i rieSenja, specijalistickih stru¢nih znanja, i posebnih okolnosti
(konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi i sli¢no),

2. nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima, kada zbog umijetnickih
razloga ifili razloga povezanih sa zastitom iskljucivin prava ugovor moze izvrsiti samo
odredeni ponuditel],

3. nabave odvjetnickih usluga, javnobiljezni¢kih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga hotelskog
smjestaja, usluga ogladavanja, telekomunikacijskih usluga, restoranskih usluga i usluga
cateringa,

4. kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograni¢enog prikupljanja ponuda nije
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dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

5. zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.
(3) Postupak iz st. 2. ovog &lanka pokrece se Zahtjevom za pokretanje postupka jednostavne
nabave, uz koji podnositelj obvezno prilaZe pisano obrazloZenje razloga za njegovo pokretanje.
(4) Postupak iz st. 2. ovog ¢lanka provodi se e-Dostavom s pozivom odabranim gospodarskim
subjektima gdje pozvani gospodarski subjekti iskljuéivo dostavljaju ponude putem EOJN RH te
primjenjuju se elektroni¢ka sredstva komunikacije.
(5) Poziv na dostavu ponude ne obvezuje Narucitelja na prihvat ponude niti na dovrsetak
postupka jednostavne nabave.

Clanak 7.

(1) Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati: naziv Narucitelja, osobu za kontakt, broj telefona i
adresu e-poste, opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednosti nabave (bez PDV), obvezan
sadrzaj ponude (trazeni dokazi sposobnosti, ako je potrebno jamstvo, rok valjanosti ponude,
fotografije, katalozi, potvrde, certifikati i dr.), tehnicku specifikaciju (troskovnik), kriterij za odabir,
rok za dostavu ponuda, rok izvréenja, rok, nacin i uvjete placanja, rok za donosenje odluke o
odabiru ili ponistenju i ostale uvjete koje Naruditelj smatra potrebnim prema specificnom predmetu
nabave.

(2) Poziv za dostavu ponuda objavljuje se u EOJN RH i na internetskoj stranici Narucitelja.
(3) Rok za dostavu ponuda odreduje se u pozivu, a ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana objavljivanja,
odnosno upucivanja poziva za dostavu ponuda.

VI. UVJETI I NACIN PROVEDBE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

(1) Kao dokaz odgovarajuce sposobnosti gospodarskog subjekta, u pozivu za dostavu ponuda mora
se zahtijevati dostava sljedecih dokaza:

1. preslike izvoda iz poslovnog, sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuéeg
registra drzave sjedi$ta gospodarskog subjekta, iz koje je vidljivo da je gospodarski
subjekt registriran za obavljanje djelatnosti povezane s predmetom nabave, ne starijeg od
tri mjeseca ra¢unajuéi od dana slanja poziva za dostavu ponuda. Ako se izvod ne izdaje
u drzavi sjedi$ta gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moze dostaviti izjavu s
ovjerom potpisa kod nadleznog tijela;

2. presliku potvrde nadlezne Porezne uprave kojom se dokazuje da je ispunio obvezu
pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim
ako mu prema posebnom zakonu plac¢anje tih obveza nije dopusteno ili je odobrena
odgoda placanja (primjerice, u postupku predsteéajne nagodbe);

3. izjavu o nekaznjavanju.

(2) Ako se ne izdaje potvrda Porezne uprave, vazeci jednakovrijedni dokument nadleznog tijela
drzave sjedista gospodarskog subjekta, ili izjavu pod prisegom ili odgovarajucu izjavu osobe koja
je po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske ili upravne
vlasti ili bilieznika ili nadleznog strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjedista gospodarskog
subjekta ili izjavu s ovjerenim potpisom kod biljeznika ili jednakovrijedni dokument nadleznog tijela
drzave sjedista gospodarskog subjekta, koje ne smiju biti starije od 30 dana od dana slanja poziva
za dostavu ponude.
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(3) Narucitel] moze, ovisno o predmetu nabave, zahtijevati i druge dokaze za utvrdivanje
sposobnosti ponuditelja (popis ugovora o isporuci roba, izvodenju radova i/ili izvr§enju usluga i
dr.) ili preslike posebnog ovlastenja ili potvrde o &lanstvu u odredenim organizacijama sukladno
posebnim propisima i ovisno o predmetu nabave,

Clanak 9.

(1) Naruitelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti uvjete financijske sposobnosti koje
ponuditelj dokazuje s jednim ili viSe dokumenata, i to:

1. dokumentom izdanim od bankarskih ili drugih financijskih institucija kojim se dokazuje
solventnost gospodarskog subjekta,

2. dokazom o osiguranju za pokriée odgovornosti iz djelatnosti,

3. izjavom o ukupnom prometu gospodarskog subjekta i, po potrebi, o prometu u podrucju
koje je obuhvaéeno predmetom nabave za razdoblje do najviSe tri posljednje dostupne
financijske godine, ovisno o datumu osnivanja ili pofetka obavljanja djelatnosti
gospodarskog subjekta, ako je informacija o ovim prometima dostupna.

(2) Narugitelj uz navod o trazenom dokumentu kojim ponuditelj dokazuje financijsku sposobnost,
obvezno navodi minimalnu razinu sposobnosti koja mora biti vezana i razmjerna predmetu
nabave.

Clanak 10.

(1) Naruéitelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti uvjete tehnicke i struéne sposobnosti
koje ponuditelj dokazuje s jednim ili viSe dokaza, i to:

1. navodom o tehni¢kim struénjacima ili tehni¢kim odjelima koji ¢e biti ukljuéeni u ugovaor,
neovisno o tome pripadaju li oni gospodarskom subjektu, a posebice o osobama
odgovornima za kontrolu kvalitete,

2. obrazovne i struc¢ne kvalifikacije dobavlja¢a i/ili osoba njegova voditeljskog kadra, a
posebice osobe ili osoba odgovornih za poslove vezane za izvrSenje predmeta nabave,

3. uzorci, opisi i/ili fotografije proizvoda &ija se autenti¢nost na zahtjev narulitelia mora
potvrditi,

4. izjava o prosjeénom godi$njem broju radnika izvodacéa radova i broju voditeljskog osoblja
u posljednje tri godine,

5. izjava o alatima, uredajima ili tehnickoj opremi koja je izvoda&u radova na raspolaganju u
svrhu izvrSenja ugovora.

(2) Narugitelj uz navod o trazenom dokumentu kojim ponuditelj dokazuje tehniéku i struénu
sposobnost, obvezno navodi minimalnu razinu sposobnosti koja mora biti vezana i razmjerna
predmetu nabave.

Clanak 11.

(1) Naruditelj moze zahtijevati prilaganje potvrda (certifikata) o sukladnosti gospodarskog subjekta
s odredenim normama osiguranja kvalitete koje izdaju neovisna tijela. U tom slu¢aju naruditel]
mora uputiti na sustave osiguranja kvalitete koji se temelje na odgovarajuéim hrvatskim normama
kojima su prihvacene europske norme. Sustavi osiguranja kvalitete na koje upuéuje narucitelj
moraju biti potvrdeni (certificirani) od tijela koja udovoljavaju hrvatskim normama kojima su
prihnvaéene europske norme za osposobljenost tijela koja potvrduju sustave osiguravanja
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kvalitete.

(2) Narugitelj mora priznati jednakovrijedne potvrde (certifikate) o sukladnosti sustava osiguranja
kvalitete izdane od tijela za potvrdivanje osnovanih u drugim drzavama Clanicama.

(3) Naruditelj mora od gospodarskog subjekta prihvatiti i druge dokaze o jednakovrijednim
mjerama osiguranja kvalitete.

Clanak 12.

(1) Narugitelj moze traziti slijedec¢a jamstva: jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, jamstvo o osiguranju
za pokriée odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Steta koja moze nastati u vezi s obavljanjem
odredene djelatnosti.

(2) Bez obzira koji oblik jamstva Narugitelj odredi, ponuditelj moZe dati nov€ani polog u trazenom
iznosu.

(3) Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti veci od 3 %
procijenjene vrijednosti nabave.

(4) Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti kra¢e od roka valjanosti ponude.

(5) Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Narucitelj ima pravo traziti
njihovo produljenje, te se u tu svrhu ponuditelju daje primjereni rok.

(6) Narugitelj se obvezuje vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude neposredno nakon
zavr$etka postupka jednostavne nabave, a presliku jamstva pohraniti.

Clanak 13.

Za vrijeme dostave ponuda gospodarski subjekti mogu fraziti objasnjenja i izmjene vezane za
poziv za dostavu ponuda, a Narucitelj je duzan odgovor objaviti u EOJN RH.

Clanak 14.

(1) Narucitelj je obvezan iskljuciti ponuditelja iz postupka jednostavne nabave:

1. ako je gospodarskom subjektu i/ili osobi ovlastenoj po zakonu za zastupanje pravne osobe
gospodarskog subjekta izre¢ena pravomocéna osuduju¢a presuda za jedno ili vise
sliedeéih kaznenih djela: udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela, primanje mita u
gospodarskom poslovanju, davanje mita u gospodarskom poslovanju, zlouporaba
poloZaja i ovlasti, zlouporaba obavljanja duznosti drzavne vlasti, protuzakonito
posredovanje, primanje mita, davanje mita, prijevara, ratunalna prijevara, prijevara u
gospodarskom poslovanju i prikrivanje protuzakonito dobivenog novca, odnosno za
odgovarajuca kaznena djela prema propisima drzave sjediSta gospodarskog subjekta ili
drzave iz koje ta osoba dolazi,

2. ako nije ispunio obvezu plac¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako je gospodarskom subjektu sukladno posebnim
propisima odobrena odgoda plaéanja navedenih obveza,

3. ako je dostavio lazne podatke pri dostavi dokumenata.

(2) Narucitelj moze iskljuciti iz postupka javne nabave natjecatelja ili ponuditelja:
1. ako je nad njime otvoren stecaj, ako je u postupku likvidacije, ako njime upravlja osoba
postavljena od strane nadleznog suda, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio
poslovne djelatnosti ili se nalazi u sliénom postupku prema nacionalnim propisima drzave
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sjedista gospodarskog subjekta,

2. ako je nad njime pokrenut prethodni postupak radi utvrdivanja uvjeta za otvaranje
steéajnog postupka, ili postupak likvidacije po sluzbenoj duznosti, ili postupak nadleznog
suda za postavljanje osobe koja ¢e njime upravljati, ili postupak nagodbe s vjerovnicima
ili se nalazi u sliénom postupku prema nacionalnim propisima drZave sjedista
gospodarskog subjekta,

3. ako su gospodarski subjekt i/ili osoba ovlastena po zakonu za zastupanje pravne osobe
gospodarskog subjekta pravomoéno osudeni za bilo koje djelo koje se odnosi na
obavljanje njihove profesionalne djelatnosti prema propisima drZzave sjedista
gospodarskog subjekta ili drzave iz koje ta osoba dolazi, ili

4. ako su gospodarski subjekt i/ili osoba ovlastena po zakonu za zastupanje pravne osobe
gospodarskog subjekta u posljednje tri godine racunaju¢i do pocéetka postupka javne
nabave uéinili tezak profesionalni propust koji javni narucitelj moze dokazati na bilo koji
nacin.

(3) Narugitelj mora navesti koji ¢e razlog ili razloge iz to¢aka 1. do 4. prethodnog stavka koristiti
za iskljucenje ponuditelja.

(4) Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. i stavka 2. ovoga ¢lanka gospodarski subjekt u
ponudi dostavlja izjavu. Izjavu daje osoba po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog
subjekta. Izjava ne smije biti starija od tri mjeseca racunajuci od zadnjeg dana roka za dostavu
ponuda.

(5) Naruéitelj moze tijekom postupka jednostavne nabave radi provjere podataka iz izjave od
ponuditelja zatraziti dostavu odgovarajuceg dokaza.

(8) Sve dokumente koje naruditelj zahtijeva sukladno ovoj Odluci, osim izjave iz stavka 3. ovoga
¢lanka mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

(7) U sluéaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su ponuditelji
dostavili, Naruéitel] moze radi provjere istinitosti podataka od ponuditelja zatraziti da u
primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenata i/ili obratiti se izdavatelju
dokumenta i/ili nadleznim tijelima.

Clanak 15.

(1) Kriterij za odabir ponuditelja koji je dokazao sposobnost moZe biti najniza cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda.

(2) Ako Narucitelj kao kriterij odabira primjenjuje ekonomski najpovoljniju ponudu, tada mora u
odluci o poéetku postupka jednostavne nabave i pozivu za dostavu ponuda detaljno razraditi kriterije
za bodovanje ponuda.

(3) U sluéaju da su pristigle dvije ili viS§e ponuda s istom cijenom odnosno s istim brojem bodova,
odabire se ona ponuda koja je zaprimljena ranije.

Clanak 16.
(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda, kao i izmjena ili dopuna iste, registrira se i upisuje u

upisnik EOJN RH te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.
(2) Upisnik iz stavka 1. ovog ¢lanka sastavni je dio zapisnika o otvaranju ponuda.
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Clanak 17.
(1) Ponude se dostavljaju putem EOJN RH.

(2) Ponuditelj je obvezan u roku za dostavu ponuda dostaviti u papirnatom obliku jamstvo za
ozbiljnost ponude kao i dijelove koji se ne mogu dostaviti elektroni¢kim sredstvima komunikacije,
u zatvorenoj omotnici s naznakom: naziv naruéitelja, naziv ponuditelja, naziv predmeta nabave,
naziv dijela dokumentacije koji se dostavljaju odvojeno od ponude s naznakom ,Ne otvaraj”.

(3) Dokumentacija dostavljena iz stavka 2. ovog ¢élanka upisuje se u upisnik Narucitelja.

Clanak 18.

(1) Ponuda je izjava volie ponuditelja u pisanom obliku da ¢ée isporugiti robu, pruziti usluge ili
izvesti radove u skladu s uvjetima i zahtjevima navedenim u pozivu za dostavu ponuda.
(2) Ponuda sadrzi:

1. uvez ponude
preslik jamstva za ozbiljnost ponude, ako je trazeno,
dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi iskljucenja,
trazene dokaze sposobnosti,
popunjeni trodkovnik,
ostalo trazeno u pozivu za dostavu ponuda (uzorci, katalozi, tehni¢ka dokumentacija,
fotografije, skice, izjave, itd.).

(3) Uvez ponude iz stavka 2. ovoga ¢lanka najmanje sadrzi:

1. naziv i sjediste naruditelja,

2. naziv i sjedite ponuditelja, adresa, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji
sjedista gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo), broj raéuna, navod o tome je li
ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost, adresa za dostavu poste, adresa e-
poste, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona, broj faxa,
predmet nabave,
cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost,
iznos poreza na dodanu vrijednost,
cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost,
rok valjanosti ponude,
datum i potpis ponuditelja.

S e
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Clanak 19.

(1) Ponuditelj izrazava cijenu ponude u eurima (EUR).

(2) Cijena ponude pi$e se brojkama.

(3) U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troskovi i
popusti.

Clanak 20.
(1) Na postupak otvaranja i na postupak pregleda i ocjene ponuda primjenjuju se, na odgovarajuci
nacin, odredbe Zakona o javnoj nabavi i Pravilnik o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima
javne nabave.
(2) Otvaranje ponuda nije javno. Ponude otvaraju najmanje dva ovladtena predstavnika
Narucitelja o ¢emu se sastavlja zapisnik o otvaranju ponuda, koji se bez odgode objavljuje u EOJN
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RH.
Clanak 21.

(1) Clanovi struénog povjerenstva pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda.

(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda mora sudjelovati najmanje jedan ovlasteni
predstavnik Naruéitelja koji posjeduje vaZedi certifikat u podrucju javne nabave.

(3) Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja odluke Naruditelja.

(4) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju stru¢ne osobe i/ili struéne sluzbe narucitelja, te
ako je potrebno neovisne struéne osobe.

(5) Sposobnost ponuditelja mora postojati u trenutku otvaranja ponuda.

(6) U postupku pregleda i ocjene ponuda, ovlasteni predstavnici Narucitelja sljedeéim
redoslijedom provjeravaju valjanost ponude:

razloge iskljuéenja, ako su trazeni,

jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno,

ispunjenje uvjeta sposobnosti,

raCunsku ispravnost ponude,

ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva za dostavu ponuda.

—

ook wN

Clanak 22.

(1) Narucitelj je obvezan provijeriti raCunsku ispravnost ponude.

(2) Kada cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazana u troskovniku ne odgovara
cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazanoj u ponudbenom listu, vrijedi cijena
ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazana u troSkovniku.

(3) Ako se utvrdi racunska pogreska, Narucitelj ¢e od ponuditelja zatraziti da u roku od tri dana
od dana dostave obavijesti, potvrdi prihvacanje/neprihvacanje ispravka racunske pogreske.

Clanak 23.

(1) Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ponude ili neuobicajeno niska jedini¢na
cijena sto dovodi u sumnju mogucnost isporuke robe, izvodenja radova ili pruzanja usluga koji su
predmet nabave, narucitelj moze odbiti takvu ponudu, na temelju prethodno pribavljene analize
trzista.

(2) Prije odbijanja ponude iz stavka 1. ovoga ¢lanka narucitelj mora pisanim putem od ponuditelja
zatraziti objasnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnim za izvrSenje
ugovora. Rok za dostavu objasnjenja je tri dana od dana dostave zahtjeva.

Clanak 24.

(1) Pojasnjenje ili upotpunjavanje ponude smije se odnositi samo na nejasnoce, manje nedostatke
ili pogreske koji su uklonijivi.

(2) Pojasnjenje ili upotpunjavanje iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne smije rezultirati naknadnom
zamjenom ili naknadnom dostavom trazenih dokumenata, nego samo upotpunjavanjem veé
prilozenih dokumenata.

(3) Trazenje pojasnjenja ili upotpunjavanja iz stavka 1. ovoga ¢&lanka ne smije imati ucinak
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diskriminacije, nejednakog tretmana gospodarskih subjekata ili pogodovanja pojedinom
gospodarskom subjektu u postupku jednostavne nabave.

(4) Narugitelj moZe pozvati ponuditelje da u roku od tri dana pojasne pojedine elemente ponude
u dijelu koji se odnosi na ponudeni predmet nabave ili upotpune ponudu. Pojasnjenje ne smije
rezultirati izmjenom ponude.

Clanak 25.

(1) O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

(2) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od:
1. naziva i sjedista naruéitelja,

naziva predmeta nabave,

vrsta postupka i zakonska osnova za provodenje postupka nabave,

evidencijskog broja nabave,

procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a),

osigurana sredstva nabave (s PDV-om),

datum slanja poziva za dostavu ponuda na objavu, datum objave poziva te broj poziva iz

EOJN RH,

8. analiti¢ki prikaz pravovremenih zaprimljenih ponuda,

9. ispravak radunske pogreske,

10. naziv ponuditelja &ija se ponuda odbija,

11. kriterij za odabir ponude,

12. ponude rangirane prema Kriteriju odabira,

13. prijedlog odgovornoj osobi naruéitelja za donosenje odluke o odabiru ili ponistenju s
obrazlozenjem,

14. datum zavrsetka pregleda i ocjene ponuda,

15. imena i prezimena ovlastenih predstavnika narucitelja.

No ok N

(3) Sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda &ini i korespondencija narucitelja i
ponuditelja u postupku pregleda i ocjene.

Clanak 26.

Rok za donosenije odluke o odabiru ili odluke o ponistenju iznosi najduze 30 dana od dana isteka
roka za dostavu ponuda.

Clanak 27.

Naruéitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

1. ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude ako je trazeno,
odnosno ako dostavljeno jamstvo nije valjano,

2. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za

dostavu ponuda,

ponudu koja nije cjelovita,

4. ponudu &ija je cijena vecéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako narucitelj ima ili Ce

imati osigurana sredstva,

ponudu koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda,

6. ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,

w

o
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7. ponudu u kojoj pojasnjenjem ili upotpunjavanjem nije uklonjena pogre$ka, nedostatak ili
nejasnoca,

8. ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave te time ne
ispunjava zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda,

9. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak raéunske pogreske,

10. ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili vise ponuda u kojima je ponuditelj,

11. ponudu za koju narugitelj osnovano smatra da nije rezultat trziSnog natjecanja, ponudu
ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatrazeno objasnjenje ili njegovo
objasnjenje nije prihvatljivo.

Clanak 28.

Naruditelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave:

1. ako postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka
jednostavne nabave ili bi do$lo do sadrZajno bitno drugacijeg poziva za dostavu ponuda,
da su bile poznate prije;

2. ako nije pristigla nijedna ponuda i

ako nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.

w

Clanak 29.

(1) Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Narucitelj
bez odgode donosi odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.
(2) U odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi:

1. podatke o naruditelju,

2. predmet nabave ,

3. obrazlozZenje razloga ponistenja,
4. datum donosenja i potpis uprave.

Clanak 30.

(1) Uprava na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda i prijedloga ovlastenih predstavnika
donosi odluku o odabiru ponude.

(2) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
narucitelj ¢e odabrat ponudu koja je zaprimljena ranije.

(3) Odluka o odabiru obvezno sadrzi:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave,

3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4. razloge odbijanja ponuda,

5. datum donosenja i potpis uprave.

(4) Narugitelj ée izvrsiti ponovno rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimajuci u obzir
ponudu odabranog ponuditelja te donijeti novu odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili ako
postoje razlozi, ponistiti postupak jednostavne nabave, ako odabrani ponuditelj u ostavljenom
roku:

1. ne dostavi izjavu o produzenju roka valjanosti ponude i jamstvo za ozbiljnost ponude,
ako je ono bilo trazeno,
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2. odustane od svoje ponude,
3. odbije potpisati ugovor o nabavi, ili
4. ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, ako je trazeno.

Clanak 31.
Odluku o odabiru ponude i zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, Narucitelj ¢e objaviti u EOJN RH.
Clanak 32.

Na postupak provedbe jednostavne nabave, na odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave
kao i na odluku o odabiru, Zalba nije dopustena.

VIl. IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 33.

(1) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima iz poziva za dostavu ponuda te odabranom
ponudom.

(2) Ugovorne strane su obvezne izvr$avati ugovor o nabavi u skladu s uvjetima iz poziva za
dostavu ponuda te odabranom ponudom.

(3) Naruditelj je obvezan kontrolirati da |i je izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima iz
poziva za dostavu ponuda te odabranom ponudom.

(4) lzmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne
mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

(5) Ugovorom o nabavi odreduje se ovlastena osoba narutitelja za provedbu i kontrolu izvrSenja tog
ugovora.

(6) Ovlastena osoba obvezna je kontrolirati, da li je izvrSenje ugovora ili izdane narudzbenice u
skladu s uvjetima odredenim u odabranoj ponudi, a S$to ukljuuje preuzimanje i provjeru
isporuéene koli¢ine i kvalitete usluge, robe odnosno radova.

(7) Kod gradevinskih radova provjeru izvréenja obavlja ovlasteni nadzorni inZenjer i predstavnik
investitora.

(8) Ukoliko su uo&eni nedostaci, ovlastena osoba pokre¢e postupak reklamacije prema
dobavljadu, ne ovjerava prateéu dokumentaciju (dostavnicu, racun) i o svemu pisanim putem
izvjestava dobavljaca.

(9) Ukoliko sporazumno ne rijesi spor s ponuditeljem, ovlastena osoba predlaze Upravi raskid
ugovora o nabavi zbog nepostivanja ugovornih obveza.

VIIl. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 34.

(1) Postupci nabave zapoéeti do stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsit ¢e se prema odredbama
Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupka
nabave jednostavne vrijednosti br.: 13422/2022 od 30.12.2022. godine.
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Clanak 35.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono&enja i objavijuje se na sluZbenoj internetskoj stranici
Narucitelja: http://www.vodovod-pula.hr.

Broj: 3251/24
U Puli, 1.3.2024.
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